Na temelju ¢lanka 40. Drustvenog ugovora Zra¢ne luke Rijeka, drustva s ograni¢enom
odgovornosc¢u za usluge u zracnom prometu i ¢lanka 125. Zakona o radu (N.N. br. 149/09 i
61/11) direktor Tomislav Palali¢ donio je dana 24.07.2012.g.

PRAVILNIK
o izmjenama i dopunama Pravilnika o sistematizaciji poslova
u Zrac¢noj luci Rijeka d.o.o.

Clanak 1.

U Pravilniku o sistematizaciji poslova u Zra¢noj luci Rijeka d.o.0. donesenom 27.07.2007.g. a
izmijenjenom i dopunjenom dana 27.04.2009.g. , u Katalogu poslova , Popisu radnih mjesta u
Zra¢noj luci Rijeka d.o.o. iz ¢lanka 5. Kataloga , u koloni «naziv radnog mjesta», pod rednim
brojem 56., briSu se rije¢i «Pomoénik direktoray.

Clanak 2.

U Katalogu poslova, Popisu radnih mjesta u Zra¢noj luci Rijeka d.o.o. iz ¢lanka 5. Kataloga
iza rednog broja 47. unosi se u koloni «naziv radnog mjesta» pod rednim brojem 48. rijeci

« Samostalni referent za projektiranje i planiranje»
U Katalogu poslova, Popisu radnih mjesta u Zra¢noj luci Rijeka d.o.0. iz ¢lanka 5. Kataloga

redni brojevi 48. do 56. postaju redni brojevi 49. do 57.
Clanak 3.

U Katalogu poslova, Popisu radnih mjesta u Zra¢noj luci Rijeka d.o.o. iz ¢lanka 5. Kataloga
u koloni « naziv radnog mjesta» pod rednim brojem S57. unose se rije¢i «Rukovoditelj radne
jedinice Zajednicki poslovi»

Clanak 4.

U Osnovnom dijelu Kataloga poslova koji sadrzi opise poslova radnih mjesta brise se opis
poslova radnog mjesta «Pomoénik direktora» sa posebnim uvjetima za zasnivanje radnog

odnosa.
Clanak 5.

U Osnovnom dijelu Kataloga poslova koji sadrzi opise poslova radnih mjesta, u dijelu pod
nazivom Radna jedinica Zajednicki poslovi ,Odjel opéih,pravnih i kadrovskih poslova
mijenja se popis radnih mjesta i glasi :

1. Rukovoditelj radne jedinice Zajednicki poslovi

2. Voditelj Odjela opéih,pravnih i kadrovskih poslova
3. Tajnica

3. Samostalni referent op¢ih i kadrovskih poslova

4. Referent zaStite na radu



U Osnovnom dijelu Kataloga poslova koji sadrzi opise poslova radnih mjesta, nakon popisa
radnih mjesta iz prethodnog stavka dodaje se opis poslova radnog mjesta «Rukovoditelj
radne jedinice Zajednicki poslovi» sa posebnim uvjetima za zasnivanje radnog odnosa..

Clanak 6.

U Osnovnom dijelu Kataloga poslova koji sadrZi opise poslova radnih mjesta, u dijelu pod
nazivom Radna jedinica Promet , u popisu radnih mjesta dodaje se radno mjesto pod
brojem 5. i glasi: «Samostalni referent za projektiranje i planiranje»

U Osnovnom dijelu Kataloga poslova koji sadrzi opise poslova radnih mjesta, u dijelu pod
nazivom Radna jedinica Promet iza opisa posla radnog mjesta « kontrolor opsluZivanja
zrakoplova ,putnika i stvari» dodaje se opis poslova radnog mjesta «Samostalni referent za
projektiranje i planiranje» sa posebnim uvjetima za zasnivanje radnog odnosa.

Clanak 7.

U Katalogu poslova, Popisu radnih mjesta u Zra¢noj luci Rijeka d.o.o0. iz ¢lanka 5. Kataloga i
u Osnovnom dijelu Kataloga poslova koji sadrZi opise poslova radnih mjesta, naziv radnog
mjesta » Rukovoditelj Odjela financijsko-knjigovodstvenih poslova «, zamjenjuje se
nazivom «Voditelj Odjela financijsko-knjigovodstvenih poslova ».

Clanak 8.

U Katalogu poslova, Popisu radnih mjesta u Zra¢noj luci Rijeka d.o.o. iz ¢lanka 5. Kataloga i
u Osnovnom dijelu Kataloga poslova koji sadrzi opise poslova radnih mjesta, naziv radnog
mjesta » Rukovoditelj Odjela opéih,pravnih i kadrovskih poslova «, zamjenjuje se
nazivom «Voditelj Odjela op¢ih,pravnih i kadrovskih poslova».

Clanak 9.

U Katalogu poslova, Popisu radnih mjesta u Zraénoj luci Rijeka d.o.o. iz ¢lanka 5. Kataloga i
u Osnovnom dijelu Kataloga poslova koji sadrzi opise poslova radnih mjesta, naziv radnog
mjesta » Rukovoditelj SluZzbe sigurnosti i zaStite zra¢nog prometa zamjenjuje se nazivom
«Voditelj Sluzbe sigurnosti i zaStite zratnog prometay»

Clanak 10.

Ovaj Pravilnik koristi se za donoSenje posebnog akta Drustva kojim se utvrduju place radnika
za obavljane poslove iz Kataloga poslova.

Clanak 11.

Ovaj Pravilnik donosi direktor Drustva uz prethodno savjetovanje sa Radnickim vijeéem na
nacin i pod uvjetima utvrdenim Zakonom o radu .



Clanak 12.
Izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na nacin propisan za njegovo donosenje.
Clanak 13.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana njegove objave na nac¢in propisan
Pravilnikom o nacinu objave Pravilnika o radu i od toga dana se primjenjuje.

Ovaj Pavilnik objavljuje se u Drustvu danom donoSenja.

7§ ZRACNALURA DJi*Ekto
Q{RIJEKA ..
OMISALY

il
Tomislav Palali¢

Ovaj Pravilnik objavljen je dana 24.07.2012g., pa slijedom odredbe ¢lanka 13. ovog
Pravilnika stupa na snagu dana 01.08.2012. i od tada se primjenjuje.
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ZRACNA LUKA RIJEKA d.o.o0.
Omisalj,Hamec 1

Omisalj, 24.07.2012.g.

POPIS RADNIH MJESTA U ZRACNOJ LUCI RIJEKA d.o.0

iz ¢lanka 5. Kataloga poslova
koji je sastavni dio Pravilnika o sistematizaciji poslova

u Zraénoj luci Rijeka d.o.0.,donesenog 27.07.2007.g. a izmjenjen i dopunjen

27.04.2009.g. i 24.07.2012.g.

RED. BR. NAZIV RADNOG MJESTA
L. Cistagica Il
2. Cistacica I
3 Transportni radnik II
4. Transportni radnik |
5. Pomoc¢ni radnik u kuhinji
6. Radnik na odrzavanju Il
7. Referent putni¢kog prometa [II
8. Prodavaé u slobodnoj carinskoj prodavaonici 11
9. Konobar 1I
10. Skladistar
11. Radnik na odrzavanju 1
]2, Cuvar
13 Konobar 1
14. Prodava¢ u slobodnoj carinskoj prodavaonici |
15. Kuhar
16. Referent putni¢kog prometa II
17 Rukovatelj aerodromskom opremom
18. Referent nabave
19. Zastitar
20. RTG operater
21, Vatrogasac I
22, Balanser zrakoplova
23, Elektricar
24. Vatrogasac |
20 PEZ-RTG operater-zaStitar
26. Vatrogasac-voza¢ vatrogasnog vozila

Samostalni referent elektroodrzavanja




28. Referent putnickg prometa |

29. Tajnica

30. Samostalni referent op¢ih i kadrovskih poslova

a1 Referent zastite na radu

32 Samostalni referent osnovnih sredstava,materijalnog

' knjigovodstva, likvidator-blagajnik

33, Informaticki referent

34, Komercijalni referent

35 Samostalni referent deviznih poslova i obracuna placa,

' naknada i drugih materijalnh primitaka

36. Samostalni referent financijski knjigovoda-konter
a7 Kontrolor opsluZivanja zrakoplova ,putnika i stvari
38. Voditelj poslovanja ugostiteljskog objekta

3%, Voditelj poslovanja slobodne carinske prodavaonice
40, PEZ-RTG operater-zastitar ,voditelj smjene
41. Voditelj smjene prihvata i otpreme putnika

42, Voditelj smjene prihvata i otpreme zakoplova

43. Vatrogasac-voditelj vatrogasnog odjeljenja

44 Sef smjene prihvata i otpreme —dispecer prometa

45 Lijec¢nik

46 Samostalni komercijalni referent

47 Samostalni referent za plan i analizu

48 Samostalni referent za projektiranje i planiranje

49 Sef odrzavanja

50. Sef spasiladko-vatrogasne sluzbe

51 Sef prihvata i otpreme -koordinator prometa

22 Voditelj Sluzbe sigurnosti i zastite zraCnog prometa
33, Voditelj Odjela financijsko-knjigovodstvenih poslova
54. Voditelj Odjela opéih,pravnih i kadrovskih poslova
83, Rukovoditelj Radne jedinice Promet

56. Rukovoditelj Radne jedinice Komercijalni poslovi
3. Rukovoditelj Radne jedinice Zajedni¢ki poslovi
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Oznaka radnog mjesta

Radno mjesto: RUKOVODITELJ RADNE JEDINICE

ZAJEDNICKI POSLOVI 1
Sluzba: -
Radna jedinica: Zajednicki poslovi I

Posebni uvjeti za zasnivanje radnog odnosa:

1. Stru¢na sprema: VS, VS

2. Vrsta $kolske spreme: ekonomske, pravne , prometne struke

3. Radno iskustvo: 3 godine radnog iskustva na istim ili sli¢cnim poslovima
4. Posebna znanja i sposobnosti: znanje engleskog jezika, znanje rada na racunalu,

Poslovi radnog mjesta

1. Organiziranje, koordiniranje i kontroliranje rada Radne jedinice Zajednicki poslovi

2. Sudjelovanje u izradi godis$njih, srednjorocnih i dugoro¢nih planova poslovanja i razvoja
Drustva

3. Sudjelovanje u planiranju zapo$ljavanja, obrazovanja radnika u Drustvu

4. Pracenje provedbe planova poslovanja i razvoja Drustva usvojenih od strane Nadzornog
odbora i Skupétine te ukazivanje na uocene nepravilnosti u njihovoj primjeni.

5. Organiziranje poslova u svezi promjene organizacijske strukture u Drustvu na na¢in
propisam aktima Drus$tva i zakonom i rjeSavanje sloZenijih tekuc¢ih kadrovskih problema

u Drustva,
6. Sudjelovanje u pripremi dokumentacije ,zajedno sa voditeljemima odjela potrebne za

kreditno ili drugo zaduZivanje Drustva.

7. Koordiniranje pripremnih radnji potrebnih za pravovremenu izradu periodiénih i godis$njih
financijskih izvje§¢a o poslovanju Drustva igodiSnjeg izvjeséa o stanju Drustva

8. Kontroliranje stanje ugovornih obveza Drustva financijske naravi i redovitog izvrenja
istih
9. Kontroliranje redovitog ispravnog obra¢unavanja pla¢a radnika, poreza ,doprinosa,

sukladno aktima Drustvai propisima

10.Pracenje stanja na deviznim i kunskim rac¢unima Drus$tva i izvje$¢ivanje Uprave o istom te
predlaganje Upravi poduzimanje odgovaraju¢ih mjera ovisno o raspolozivim novéanim
sredstvima



11. Sudjelovanje u organiziranju obavljanja sloZenijih op¢ih poslova znacajnih za rad
Drustva

12.Sudjelovanje u organiziranju rjeSavanja sloZenijih pravnih pitanja u svezi poslovanja
Drustva

13. Organiziranje davanja stru¢nog misljenja o pitanjima u svezi sklapanja pravnih poslova i
drugih znacajnih pitanja iz poslovanja Drustva (o ugovorima,statusnim promjenama,
zakonskim obvezama 1 sli¢no)

14. Sudjelovanje u ugovaranju osiguranja imovine i radnika Drustva te osiguranja
od odgovornosti iz djelatnosti Dru3tva,

15. Sudjelovanje u pripremi prijedloga akata Drustva i u postupku njihovog donoSenja

16.Suradivanje s drzavnim i drugim tijelima u i van zra¢ne luke, nadleznim za pitanja
vaznim za rad Drustva

17.Povremeno kontroliranje evidencija rada radnika u odjelima i sluzbi Radne jedinice
Zajednicki poslovi radi kontrole pravilne primjene propisa u svezi radnog vremena

18. Pradenje rada Sluzbe sigurnosti i za$tite zratnog prometa sukladno propisima

19. Sudjelovanje u rjeavanju sloZenijih organizacijskih problema u radu SluZbe sigurnosti i

zaStite zracnog prometa
20. Pradenje zakona i drugih propisa u svezi poslova koji se obavljaju u Radnoj jedinici

Zajednic¢ki poslovi i nadziranje njihove primjene

21. Drugi poslovi iz pisanih radnih naloga poslodavca ili od njega ovlastene osobe

Odgovornost

Odgovornost za rad Radne jedinice Zajednicki poslovi u skladu sa aktima Drustva , zakonima
i drugim propisima
Odgovornost koja proistice iz naravi poslova koji se obavljaju u Radnoj jedinici Zajednicki

poslovi.
Odgovara za to¢nost iskazanih podataka u poslovnim knjigama i financijskim izvjes¢ima

Ovlastenja

Poduzimanje radnji u skladu s propisima koji se odnose na poslove iz nadleznosti Radne
jedinice Zajednicki poslovi.

Ukazivanje tijelima Drustva i sluzbama odnosno odjelima na uoCene nepravilnosti protivne
aktima DruStva ,zakonima i drugim propisima.

Ovlastenje za potpisivanje financijsko-materijalnih dokumenata temeljem odredbi op¢ih akata
poslodavca i pojedina¢nih ovlastenja danih od strane poslodavca.

Radno vrijeme
Jednokratno, puno radno vrijeme.



Mjesto rada
U radnim prostorijama pristaniSne zgrade zracn ., (



Oznaka radnog mjesta

Radno mjesto: SAMOSTALNI REFERENT ZA 5
PROJEKTIRANJE I PLANIRANJE

Sluzba: = -

Radna jedinica: Promet II

Posebni uvjeti za zasnivanje radnog odnosa:

1. Stru¢na sprema: VS,VS

2. Vrsta Skolske spreme: prometnog, tehnickog , ekonomskog smjera

3. Radno iskustvo: 2 godina radnog iskustva u struct

4. Posebna znanja i sposobnosti: znanje engleskog jezika, znanje rada na racunalu,

polozen ispit za upravljanje motornim vozilom
«B» kategorije

Poslovi radnog mjesta

1. Projektiranje i planirémje za potrebe poslovanja i razvoja Drustva

2. Nadziranje provedbe prihvacenih projekata i planova Drustva , te predlaganje
odgovarajucih mjera za otklanjanje uocenih nepravilnosti ili poteskoca

3. Kontinuirano praéenje stanja infrastrukture , strojeva i opreme zracne luke , te predlaganje
projekata i programa za njihovo unapredivanje prema zahtjevima iz propisa u svezi
aerodroma i zranog pormeta

4. Pripremanje troskovnika za postupke javne nabave radova, robe, usluga za potrebe
Drustva

5. Izradivaje statistickih izvjescéa od znalaja za projektiranje 1 planiranje u Drustvu

6. Koordiniranje rada sa ovlaStenim vanjskim pravnim subjektima na pripremi sloZenijih
projekata i planova za potrebe Drustva

7. Sudjelovanje zajedno sa drugim sluzbama u utvrdivanju vrijednosti novih projekata i
predlaganju najpovoljnijih na¢ina financiranja

8. Primjenjivanje obveznih zakonskih standarda pri projektiranju i planiranju

9. Pradenje propisa iz djelokruga radai Kkontinuirano struéno osposobljavanje kroz seminare,
savjetovanja, struénu literaturu

10.Drugi poslovi iz pismenih radnih naloga poslodavea ili od njega ovlastene osobe
usmenog ili pisanog radnog naloga Poslodaveca ili od njega ovlastene osobe



Odgovornost

Odgovornost za stru¢no obavljanje poslova , na nacin utvrden zakonom, drugim propisima i

aktima Drustva.
Odgovornost koja proistice iz naravi posla koji obavlja i propisa.

Ovlastenja

Ovlastenja koja proizlaze iz naravi posla i punomo¢i Poslodavca.

Radno vrijeme

Jednokratno, puno radno vrijeme.

Mjesto rada

U radnim prostorijama pristanisne zgrade zraén@
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